
Stand: Juni 20251

Förderungsablauf und erforderliche Dokumente

1. Phase: Antragstellung
Die aktuellen Antragsfristen finden Sie auf unserer Webseite. Die Fristen und Starttermine sind verbindlich. Ausnahmen sind nicht
möglich. Die Antragstellung erfolgt ausschließlich online über die Antragsdatenbank KUMASTA:
w kumasta3.buendnisse-fuer-bildung.de/login

Ihr  Antrag  wird  in  KUMASTA  gesichtet,  über  Nachrichten  innerhalb  des  Systems  werden  ggf.  Nachforderungen  gestellt  und
Antragsüberarbeitungen erbeten.

Einzureichende Dokumente bitte in KUMASTA hochladen:

Kooperationsvereinbarung ausgearbeitet, ohne Unterschriften - Vorlage steht als 
Download zur Verfügung und ist zwingend zu nutzen

Freistellungsbescheid

Vereinssatzung und Registerauszug,
oder Gesellschafter-/ Stiftungsvertrag

aus dem aktuelle Vertretungsberechtigung hervorgeht

Nachweis der Gemeinnützigkeit

Vollmacht, falls Projektleitung nicht vertretungsberechtigt ist von Vertretungsberechtigten unterzeichnet

Projektplan Vorlage steht ebenfalls als Download zur Verfügung

Vergleichsangebote bei Aufträgen > 1.000,- Euro inkl. Vergabebegründung

Wenn alle Kriterien erfüllt sind, ist der Antrag formal förderfähig und kommt in die Auswahlrunde.

Im Folgenden bedeutet "unterschrieben": Unterschrift der Projektleitung und bei gemeinsamer Vertretungsberechtigung ggf. weitere Unterschriften
erforderlich.
Im Folgenden bedeutet "postalisch": Formular ausgedruckt mit Unterschrift der Projektleitung und bei gemeinsamer Vertretungsberechtigung ggf.
weiteren Unterschriften an die BJF-Geschäftsstelle schicken.

2. Phase: Auswahl
Ihr Antrag wird einer unabhängigen Fachjury vorgelegt, die über eine Förderung berät. Wir teilen Ihnen die Entscheidung ca. 5-6
Wochen nach der Antragsfrist mit.

1 gültig für Projekte ab Runde 2.2025
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3. Phase: Bewilligung
Nach positiver Prüfung der Jury wird Ihr Antrag in KUMASTA unter Vorbehalt bewilligt und Sie erhalten postalisch einen 
Zuwendungsvertrag zur Unterschrift.

Einzureichende Dokumente:

Zuwendungsvertrag unterschrieben, postalisch im Original

Dieser muss binnen 3 Wochen unterschrieben wieder in der BJF-Geschäftsstelle sein.
Parallel dazu, werden Sie aufgefordert, folgende Unterlagen einzusenden:

Kooperationsvereinbarung unterschrieben, digital per E-Mail

Diese muss ebenfalls spätestens binnen 3 Wochen in der BJF-Geschäftsstelle vorliegen.

Vorbehaltlich der Unterzeichnung kann das Projekt mit dem Tag der Bewilligung, frühestens jedoch mit Beginn der Laufzeit,
starten. Ausgaben können erst ab diesem Zeitpunkt abgerechnet werden. Erfolgt der Rückversand des Zuwendungsvertrags nicht
rechtzeitig, kann die Bewilligung zurück genommen werden.

Mit der Bewilligung erhalten sie per Email ein vorkonfektioniertes Formularpaket namens "GELDKOFFER". Darin enthalten sind
die zwingend zu verwendenden Vorlagen:

Belegliste

Teilnahmeliste

Zahlungsanforderung (ZA)

sowie einen Link zu den Einwilligungserklärungen Fotograf*innen und Teilnehmende und ein Hinweisblatt zur DSGVO.

4. Phase: Zahlungsanforderungen
Die bewilligten Mittel können per Zahlungsanforderung (ZA) bei uns abgerufen werden. Das erfolgt außerhalb von KUMASTA. Eine
Zahlungsanforderung kann  zum 15.  eines  Monats eingereicht  werden,  die  Auszahlung erfolgt  ca.  3  Wochen  später.  10%  der
Bewilligungssumme können nicht abgerufen werden, sie werden erst nach positiver Prüfung des Verwendungsnachweises zum
Projektende ausgezahlt. Ebenso wird die Verwaltungspauschale erst nach positiver Nachweisprüfung endgültig ausgerechnet und
ausgezahlt.

Einzureichende Dokumente:

Zahlungsanforderung (ZA) unterschrieben, postalisch im Original

Verausgabungsfrist:  Die abgerufenen Mittel  müssen ab Eingang auf dem Konto innerhalb von 6 Wochen verausgabt werden,
ansonsten werden Zinsen fällig. Nicht verbrauchte Mittel überweisen Sie bitte an uns zurück und informieren uns umgehend
darüber.
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5. Phase: Zwischennachweis (ZN)
Bei überjährigen Projekten muss vier Wochen nach Jahreswechsel ein Zwischennachweis online eingereicht werden.

Einzureichende Dokumente:

Zwischennachweis zahlenmäßig; online in KUMASTA ausfüllen

Formularpaket "GELDKOFFER" ausgefüllt mit Stand 31.12. Hochladen in KUMASTA; als Tabellenkalkulations-Format
- nicht als PDF!

Belegliste ausgefüllt mit Stand 31.12. unterschrieben, Hochladen in KUMASTA als PDF

aktuelle Teilnahmeliste/n ausgefüllt von  Projektleitung  und  Honorarkraft  unterschrieben,
Hochladen in KUMASTA als PDF

6. Phase: Verwendungsnachweis (VN)
Vier Wochen nach Ende des Projekt-Bewilligungszeitraums reichen Sie den Verwendungsnachweis ein.

Einzureichende Dokumente:

Verwendungsnachweis zahlenmäßiger Nachweis und Schlussbericht; online in 
KUMASTA

Formularpaket "GELDKOFFER" vollständig ausgefüllt Hochladen in KUMASTA; als Tabellenkalkulations-Format 
– nicht als PDF!

Belegliste vollständig ausgefüllt und unterschrieben Hochladen in KUMASTA, als PDF

Teilnahmeliste/n vollständig ausgefüllt von Projektleitung und Honorarkraft unterschrieben, 
Hochladen in KUMASTA als PDF

Einwilligungserklärungen Fotograf*innen und Teilnehmende unterschrieben, Hochladen in KUMASTA als PDF

entstandene(r) Film(e) und Fotos außerhalb KUMASTA

weiteres Dokumentationsmaterial wie Fotos, Flyer, 
Presseberichte

außerhalb KUMASTA

Nur wenn wegen vertiefter Prüfung dazu aufgefordert:

Kopien aller Belege inkl. Zahlungsnachweise plus ggf. 
Vergleichsangebote/Vergabevermerk

Hochladen in KUMASTA als PDF

7. Phase: Abschluss
Nach Prüfung des Verwendungsnachweises erhalten Sie einen digitalen Abschlussbrief mit dem Hinweis auf eine Rückzahlung
oder eine Rückforderung.

Zusätzlich zu diesen Informationen finden Sie weitere Infos, Muster und Vorlagen zum Download

 auf unserer Webseite unter w moviesinmotion.bjf.info/mitmachen/
 auf den Webseiten von "Kultur macht stark"

w www.buendnisse-fuer-bildung.de/buendnissefuerbildung/de/home/
w kumasta3.buendnisse-fuer-bildung.de
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